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ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลบุพราหมณ์ 

เรื่อง  โครงสร้างส่วนราชการและการแบ่งส่วนราชการภายในขององค์การบริหารส่วนต าบลบุพราหมณ์ 
------------------------------- 

 

  อาศัยอ านาจแห่งประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดปราจีนบุรี  เรื่อง 
หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนต าบล ลงวันที่ 19 พฤศจิกายน 
2545 และที่ แก้ ไขเพ่ิมเติม ประกอบกับมติคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัด ปราจีนบุ รี                
(ก.อบต.จังหวัดปราจีนบุรี)  ในการประชุมครั้งที่  ๙/๒๕60  เมื่อวันที่  22 กันยายน 2560 มีมติเห็นชอบให้
องค์การบริหารส่วนต าบลบุพราหมณ์ประกาศใช้แผนอัตราก าลัง 3 ปี ประจ าปีงบประมาณ 2561 – 2563  
  

   องค์การบริหารส่วนต าบลบุพราหมณ์ จึงประกาศโครงสร้างส่วนราชการและการจัดแบ่งส่วน
ราชการภายใน และการจัดแบ่งส่วนราชการราชการต่าง ๆ  ขององค์การบริหารส่วนต าบลบุพราหมณ์  ดังนี้ 
 

  ๑. ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
  ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล ให้มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับราชการทั่วไป
ขององค์การบริหารส่วนต าบล และราชการที่มิได้ก าหนดให้เป็นหน้าที่ของกอง หรือส่วนราชการใดในองค์การ
บริหารส่วนต าบลโดยเฉพาะ รวมทั้งก ากับและเร่งรัดการปฏิบัติราชการของส่วนราชการในองค์การบริหารส่วน
ต าบลให้เป็นไปตามนโยบาย แนวทาง และแผนการปฏิบัติราชการขององค์การบริหารส่วนต าบล โดยแบ่งส่วน
ราชการออกเป็น 9  งาน  ดังนี้ 
   1.1 งานบริหารงานบุคคล รับผิดชอบเกี่ยวกับ 
   - งานบริหารงานบุคคล 
   - งานสิทธิสวัสดิการข้าราชการและลูกจ้าง 

๑.2 งานบริหารทั่วไป  รับผิดชอบเกี่ยวกับ 
  - งานธุรการและงานสารบรรณ จัดท าค าสั่ง ประกาศ 
  - งานเกี่ยวกับส่งเสริมการท่องเที่ยว 
  - งานการเลือกตั้งและทะเบียนข้อมูล 
  - งานตรวจสอบภายใน 

  1.3 งานนโยบายและแผน 
    - งานนโยบายและแผน 
   - งานวิชาการ 
   - งานข้อมูลและประชาสัมพันธ์ 
   - งานงบประมาณ 
   - งานติดตามและประเมินผลการด าเนินงาน 
  1.4 งานกฎหมายและคดี 
   - งานกฎหมายและคด ี
   - งานร้องเรียน ร้องทุกข์และอุทธรณ์ 
   - งานเกี่ยวกับการตราข้อบัญญัติ 
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   1.5 งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
   - งานอ านวยการ 
   - งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
   - งานฟ้ืนฟ ู
  1.6 งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน 
   - งานสวัสดิการเบี้ยยังชีพ 
   - งานสังคมสงเคราะห์ 
   - งานส่งเสริมและพัฒนาความสามารถของบุคคลและกลุ่มคนในชุมชน 
   1.7 งานกิจการสภา 
   - งานระเบียบข้อบังคับการประชุม 
   - งานการประชุม 
   - งานอ านวยการและประสานงาน 
  1.8 งานส่งเสริมการเกษตร 
   - งานวิชาการเกษตร 
   - งานเทคโนโลยีทางการเกษตร 
   - งานส่งเสริมการเกษตร 
  1.9 งานส่งเสริมปศุสัตว์ 
   - งานข้อมูลวิชาการ 
   - งานควบคุมป้องกันโรคระบาด 
   - งานควบคุมสัตว์ 

 

   ๒. กองคลัง 
  กองคลัง มีภาระหน้าที่ เกี่ยวกับการจัดท าบัญชี และทะเบียนรับ  - จ่าย ทุกประเภท         
งานเกี่ยวกับการเงิน การเบิกจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน การน าส่งเงิน การฝากเงิน การตรวจเงิน รวบรวมสถิติ
เงินได้ประเภทต่างๆ การเบิกตัดปี การขยายเวลาเบิกจ่ายงบประมาณ การหักภาษีและส าส่ง รายงานเงิน
คงเหลือประจ าวัน การรับและจ่ายขาดเงินสะสมของ อบต. การยืมเงินทดรองราชการ การจัดหาผลประโยชน์
จากสิ่งก่อสร้างและทรัพย์สิน รับตรวจสอบงานของจังหวัดและส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน การเร่งรัดใบส าคัญ 
และเงินยืมค้างช าระ การจัดเก็บภาษี การประเมินภาษี การเร่งรัดจัดเก็บรายได้ การพัฒนารายได้ การออก
ใบอนุญาตและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง  แบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น 4 งาน  
ดังนี้ 
    2.1  งานการเงิน 
             - งานการเงิน 
             - งานรับเงิน - เบิกจ่ายเงิน 
                - งานจัดท าฎีกาเบิกเงิน 
             - งานเก็บรักษาเงิน 
     

/2.2  งานบัญชี... 
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   2.2  งานบัญช ี
             - งานการบัญชี  
               - งานทะเบียนการคุมเบิกจ่ายเงิน 
             - งานงบการเงินและงบทดลอง  
             - งานแสดงฐานะทางการเงิน 
        2.3  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
             - งานภาษีอากร ค่าธรรมเนียมและค่าเช่า 
             - งานพัฒนารายได้          
    - งานงบการเงินและงบทดลอง 
            - งานทะเบียนฐานะทางการเงิน 
        2.4  งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ 

      - งานทะเบียนทรัพย์สินและแผนที่ภาษี 
            - งานพัสดุ 
             - งานทะเบียนเบิกจ่ายวัสดุครุภัณฑ์ 
    ๓. กองช่าง  
  กองช่างมีภาระหน้าที่เกี่ยวกับการส ารวจออกแบบและจัดท าโครงการใช้จ่ายเงินของ อบต. 
การขออนุมัติเพ่ือด าเนินการตามโครงการที่ตั้งจ่ายจากเงินรายได้ของ อบต. งานซ่อมบ ารุง และจัดท าทะเบียน 
สิ่งก่อสร้างที่อยู่ในความรับผิดชอบ ของ อบต. การให้ค าแนะน าปรึกษาเกี่ยวกับการจัดท าโครงการ และการ
ออกแบบก่อสร้างแก่ อบต. และหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง งานควบคุมอาคาร การดูแลควบคุม ซ่อมแซมวัสดุ
ครภุัณฑ์ และปฏิบัติงานอื่นที่เก่ียวข้อง แบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น 3 งาน คือ 
      3.1  งานก่อสร้าง 
           - งานก่อสร้างและบูรณะถนน 
           - งานก่อสร้างสะพาน เขื่อน ฝายทดน้ า 
           - งานข้อมูลก่อสร้าง 

       - งานก่อสร้างและบูรณะสภาพและโครงการพิเศษ 
           - งานบ ารุงเครื่องจักรและยานพาหนะ 
       3.2  งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
            - งานประเมินราคา 
            - งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร 
            - งานออกแบบและบริการข้อมูล 
            - งานวิศวกรรม 
            - งานสถาปัตยกรรมและมัณฑศิลป์ 
   3.3  งานประสานสาธารณูปโภค 
              - งานประสานกิจการประปาและสาธารณูปโภค 
             - งานไฟฟ้าสาธารณะ 
             - งานระบายน้ า 
               - งานขนส่งและวิศวกรรมจราจร  
             - งานตกแต่งสถานที่ 

/3.4  งานผังเมือง… 
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             - งานส ารวจและแผนที่ 
             - งานวางผังพัฒนาเมือง 
             - งานควบคมุทางผังเมือง 
   

    4. กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม  มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการจัด
การศึกษา  การส่งเสริมและสนับสนุนการศึกษา  ศาสนา  วัฒนธรรมและประเพณีอันดีงามของประชาชน การ
สนับสนุนบุคลากร  วัสดุอุปกรณ์  และทรัพย์สินต่าง ๆ เพ่ือประโยชน์ทางการศึกษา  จัดสถานที่เพ่ือการศึกษา  
ส่งเสริม  ท านุบ ารุง   และรักษาไว้ซึ่งศิลปะ  ประเพณี  ขนบธรรมเนียม  จารีตประเพณีของท้องถิ่น  วัฒนธรรม
ด้านภาษา  การด าเนินชีวิต  ส่งเสริมสนับสนุนการเล่นกีฬา  การส่งเสริมและพัฒนาแหล่งท่องเที่ยว  และ          
งานอ่ืน ๆ  ที่เก่ียวข้องและได้รับมอบหมาย แบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น 3 งาน คือ 
   4.1  งานส่งเสริมกิจการโรงเรียน 
             -  งานข้อมูล 
             -  งานประสานกิจกรรม 
            -  งานส่งเสริมการศึกษา 
      4.2  งานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
            -  งานข้อมูลพัฒนาการเด็ก 
            -  งานวิชาการและส่งเสริมพัฒนาการเด็ก  
            -  งานกิจกรรมศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก  
            -  งานติดตามและประเมินผล 
   4.3  งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
            - งานกิจการศาสนา 
            - งานส่งเสริมประเพณี ศิลปะแล วัฒนธรรม 
            - งานส่งเสริมกิจการเด็กและเยาวชน 
 

  จงึประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
 

    ประกาศ  ณ  วันที่  1 เดือน  ตุลาคม  พ.ศ. ๒๕60 
 
 
   

         (นายธัญญา  แสงสวรรค์) 
        นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบุพราหมณ์  

 
 


